Lista kontrolna idealnej
sesji fotograficzne;

Od pierwszej wiadomosci do bezpiecznej dostawy zdjec

Praktyczny zeszyt do druku « pola do odhaczania « miejsce na notatki
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Jak korzystac z listy

Zaznaczaj pola w kolejnosci pracy. Zapisuj decyzje, ktore
trzeba przekazac dalej.

Przed sesjg przejdz czesc ,,Przygotowanie”. Na miejscu
uzyj czesci ,Sesja”. Po zdjeciach wré¢ do ,Wybor i dostawa”.

Jesli etap nie dotyczy danego zlecenia, oznacz go jako
,nie dotyczy” zamiast zostawiac niejasne pole.
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Brief i potrzeby klienta
el S . B @ I

Cel sesji i najwazniejszy rezultat

Kto bedzie fotografowany i w jakim sktadzie
Preferowany styl, przyktady i kolory
Miejsce, termin i dostepnos¢

Wazne potrzeby, granice lub ograniczenia

(o

Sposob wyboru i dostawy zdjec

{ Najwazniejsza prosba:

g Pytanie otwarte: \

- ,,Co sprawi, ze uznasz |/ 48
te sesjg za udang?” A%
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Z.akres, wycena i rezerwacja

Rodzaj i dtugosc¢ sesji

Liczba zdjec i zakres obrobki
Cena oraz wybrane dodatki
Miejsce i potwierdzony termin

Zasady rezerwacji i ptatnosci z Twojej oferty
Termin i spos6b dostawy

Wyslij klientowi podsumowanie ustalen. Do pracy wréc€ po
potwierdzeniu zakresu i terminu.
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Przygotowanie klienta

Przekaz godzine, adres i plan dojazdu

Ustal strgj i rzeczy potrzebne do sesji

Opisz przebieg spotkania i przewidywany czas

Przypomnij o punktualnosci oraz kontakcie w razie zmiany

Zapytaj o dodatkowe potrzeby przed sesj3

Sprawdz prognoze, jesli plan obejmuje plener

Wiadomos$¢ wystana dnia: [ ]

Ostatnia zmiana do potwierdzenia: [ j

Krotka, jasna instrukcja zmniejsza liczbe niespodzianek w dniu zdjec.
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Sprzet 1 kopia zapasowa
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Korpus i ustawiona data oraz godzina

Obiektywy dopasowane do planu

Baterie natadowane; zapas spakowany

Karty pamieci sprawdzone; formatuj dopiero po weryfikacji kopii

Swiatto, modyfikatory i wyzwalacze przetestowane

Statyw, przewody i drobne ;(cesoria

Plan kopii plikdw po sesji

HEEEI)

Zestaw awaryjny: Brakujacy element:

Przed formatowaniem karty sprawdz, czy istnieja dwie
& poprawne kopie plikow na oddzielnych nosnikach.
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Miejsce i plan &
alternatywny 4£.°

Potwierdz adres i dostep do miejsca

'—ﬁ Sprawdz swiatto o planowanej godzinie
i Zapisz punkt spotkania i czas dojazdu
S oa Fr. W
Uwzglednij prywatnos¢ oraz swobodne przejscie
S . .
Dla pleneru ustal wariant na deszcz, wiatr lub ttum
"] Przekaz klientowi plan B i termin decyzji
S
Plan giéwny:
e — ™
Plan B:
L w,
Decyzja do:
IS ~,

@ Wariant zapasowy powinien pozwala¢ wykonac najwazniejsze
ujecia, nie tylko zmienic adres.
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Przygotowanie planu zdjec

Ustal kolejnos¢ najwazniejszych ujec
Wybierz tto i dostepne sSwiatto

Przygotuj rekwizyty oraz wariant prostszy
Zaplanuj krotka przerwe, jesli sesja jest dtuga

Sprawdz odlegtosci i swobode ruchu

Zapisz priorytet, gdy czas sie skroci

L
o
o
a
L
I
*

Pierwsze ujecie: |
| 7 |

E Ujecie niedo
‘_" pominiecia:

—

/ Zostaw miejsce na spontaniczne kadry, ale najpierw
@ zabezpiecz priorytety klienta.
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_MontaaREICels IeSawE

N -

Ustaw statywy stabilnie i poza przejsciem

J U

Usun przewody z drogi klienta

Sprawdz tto, kadr i ostros¢

Wykonaj prébe ekspozycji przed rozpoczeciem

JUy

Przy lampie btyskowej sprawdz zgodnos¢ aparatu i lampy

]

Potwierdz ustawienie zdjeciem testowym

Co wymaga korekty? 4

Nie przyjmuj jednej predkosci synchronizacji jako
uniwersalnej. Sprawdz instrukcje sprzetu i wynik préby.
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—— Przebieg sesji

Powitaj klienta i przypomnij plan

Zacznij od prostego, wygodnego ujecia

Pokazuj kierunek lub poze, zamiast oczekiwac
domysinosci

Sprawdzaj komfort i pytaj o przerwe

Kontroluj ostrosé, kadr i roznorodnosc ujec

Zostaw czas na najwazniejszy priorytet

‘ Priorytet zrealizowany: tak do uzupe’mieniﬂ

Zmiana ustalen:

Krotkie podsumowanie w trakcie pomaga wychwycic
brakujace ujecie, zanim sesja sie skonczy.
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[ ] zabezpiecz pliki przed selekcja

[ ] oOdrzu¢ nieostre i przypadkowe powtérzenia
[ ] Poréwnajpodobne kadry i wybierz najmocniejszy

(] Sprawdz ré6znorodnos¢ uje¢ wzgledem briefu

(] Zapisz liczbe zdjec¢ do obrobki

D Zachowaj spojne nazwy folderow i plikow

Liczba wybranych zdje¢:

Brakujacy typ ujecia:

[ @ Nie usuwaj jedynej kopii plikow podczas selekcji. }
L ST P
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Obrobka i kontrola jakosci

A\ wed i

Ujednolic¢ kolor i ekspozycje catej serii

Sprawdazic skore, tto, krawedzie kadru i rozpraszajace detale

Wykona¢ naturalny retusz bez utraty faktury

Porownac zdjecia w serii pod katem spojnosci

Sprawdzi¢ wybrane pliki w petnym rozmiarze

Zatwierdzic¢ eksport przed wysytka

Kontrola Kontrola Kontrola
kolorow: I:I ostrosci: D kompletnosci:

Zapisz kopie wersji koncowej w folderze projektu.
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Sprawdz liczbe i kolejnos¢ plikow

Otworz kilka eksportdéw przed wystaniem
Potwierdz dostep, nazwe galerii i sposdb pobrania
Wyslij krétka instrukcje odbioru

Zapisz date dostawy i zakres przekazanych plikéw

Ustal, gdzie i jak dtugo przechowujesz kopie

pm— —— -

Dostarczono dnia:

-

Folder archiwum:

Nie usuwaj kopii zapasowej, dopoki nie sprawdzisz,
ze dostarczone pliki otwierajg sie poprawnie.
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Przeplyw gléwny: od briefu do archiwum

() Brief
] Zakresicena
Przygotowanie klienta
Sprzet i kopia
Miejsceiplan B

Plan ujec¢
Bezpieczny montaz
Proba

Sesja

— A

Kopia plikow
Selekcja
Obrobka |
Kontrola

Dostawa |
Potwierdzenie

S x[ (J Archiwum

|
_________ 4

Data: - Projel_(ti
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